
직 무 소 개 서

채용분야
직종 직급 부서

단시간보건직 급J1 심사관리팀

업무내용

입퇴원 및 외래진료비 심사 청구❍ ‧

진료비심사 결정사항에 대한 이의신청 등  사후관리❍

보건복지부 개정고시 해석 및  안내 ❍

건강보험심사평가원 진료비민원 관리❍

청구가수금 및 미수금 관련 통계❍

자격요건 치과위생사 면허증 보유자❍

우대조건 치과보험청구사  급이상 자격증 보유자2❍

필요지식

공통❍

치 의학 관련 기초지식  -  ·

치 의학용어에 대한 지식  -  ·

진료비 심사❍

보험급여 유형에 따른 수가 및  심사기준 관련 지식  - 

국민건강보험법 법규 및  유권해석 관련 지식  - 

진료비 청구❍

보험급여 유형에 따른 청구절차 관련 지식  - 

이의신청 행정소송 관련 지식  -  , 

필요기술

처방전달시스템 전자의무기록 사용능력(OCS),  (EMR) ❍

의무기록 이해능력❍

컴퓨터 활용능력 및  문서작업능력❍

수행태도

신속한 행정처리 수행 태도 정확한 심사를 위한 분석적인 태도,  , 

정확한 진료지원 수행 태도 적극적이고 능동적인 태도 직원 상호간 ,  , 

협력 및  융화적인 태도

직업기초능력 의사소통능력 문제해결능력 대인관계능력 정보능력 직업윤리,  ,  ,  , 




