
직 무 기 술 서

채용분야
직종 직급 부서

촉탁사무직 J1급 대외협력팀

업무내용

❍ 첨단�의료정보�홈페이지�신규�구축�
❍ 기존�홈페이지�운영�및� 관리�
❍ 원내�미디어�콘텐츠�기획�제작�및� 관리�
❍ 온라인�건강강좌�콘텐츠�기획�및� 촬영�등
❍ 공식�유튜브�채널�등� 관리�
❍ 병원� H.I.P� 등� 상표권�관리�
❍ 업무�처리에�필요한�행정�사무�등�

자격요건 직무�관련�전공자�또는�경력자

우대요건
❍ 병원�홈페이지�관리�경험자�
❍ 콘텐츠�기획�경험자�

필요지식�및�기술

❍ 홈페이지�신규�구축�관련�원내�커뮤니케이션�역량
❍ 원내�병원�콘텐츠�기획�및� 제작�역량
❍ 문서�및�각종�보고서�작성�능력
❍ 병원�행정규정�및� 관련�제도에�대한�이해�능력� �

직업기초능력

홈페이지� 구축에� 대한� 기초� 지식,� 홍보� 콘텐츠� 기획� 및� 제작� 지식,�

의사소통능력,� 문제해결능력,� 자원관리능력,� 대인관계능력,� 정보처리

능력,� 조직이해능력,� 직업윤리,� 문서작성능력

비고


